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Áp dụng những cách chuyển Excel sang PDF cho file văn bản phù hợp, sẽ giúp thuận tiện cho công việc. Sau đây là tổng hợp những cách chuyển đổi file Excel sang PDF từ offline đến online một cách dễ sử dụng nhất.
 NỘI DUNG BÀI VIẾT
	Cách chuyển file Excel sang PDF ngay trong Excel
	Công cụ chuyển đổi Excel sang PDF Online	Small PDF
	Ilovepdf
	PDF candy
	PDF convert
	Convertio


	Cách chuyển từ Excel sang PDF bằng Google Drive



Cách chuyển file Excel sang PDF ngay trong Excel
 Để có thể chuyển từ Excel sang PDF hiện nay cũng rất dễ dàng, nếu như bạn sử dụng các phiên bản Microsoft Office từ 2001 trở đi là có thể chuyển đổi file lưu rất đơn giản. Lúc này, bạn chỉ cần nhấn chọn Save As và chọn dạng file PDF trong mục Save as type là đã hoàn thành.
    Chọn save as trong Excel để chuyển sang PDF    ➤ Xem thêm: [Hướng dẫn] Cách chuyển file Word sang Excel giữ nguyên định dạng
 
 Thực hiện theo các bước sau: 
 	Bước 1: Mở file Excel cần chuyển, sau đó trên thanh công cụ chọn mục “File” 

 
 	Bước 2: Tại mục Save As chọn định dạng PDF => Ấn Save để lưu lại

 
 Nhận được kết quả
 
 Công cụ chuyển đổi Excel sang PDF Online
 Ngoài công cụ chuyển đổi file Excel sang PDF mà vẫn giữ nguyên định dạng ngay trong Excel. Chúng ta vẫn còn có một số công cụ Excel to PDF trực tuyến khác mà người dùng có thể sử dụng một cách miễn phí gồm:
 Small PDF
 Small PDF là một công cụ chuyển từ Excel sang PDF rất hữu ích mà người dùng có thể trải nghiệm. Và ngoài việc chuyển đổi file Excel ra, phần mềm này còn có thể thực hiện chuyển đổi các dạng file văn bản khác sang dạng file PDF mà vẫn đảm bảo được sản phẩm cuối cùng khi convert không bị lỗi font chữ.
 Để có thể thực hiện chuyển đổi file Excel sang PDF với công cụ này, người dùng cần làm theo các bước sau:
 	Bước 1: Truy cập vào trang chủ của SmallPDF có hỗ trợ tiếng Việt và chọn Chuyển đổi PDF (https://smallpdf.com/vi)

    Truy cập vào trang chủ của SmallPDF   	Bước 2: Click chọn Choose file để tiến hành upload file Excel cần chuyển sang PDF. Người dùng cũng có thể kéo thả file Excel vào công cụ nhằm giúp thao tác nhanh hơn.

 
 
 	Bước 3: Lúc này, hệ thống sẽ tự động tiến hành convert file sang dạng PDF. Và tốc độ chuyển đổi của hệ thống nhanh hay chậm thường sẽ phụ thuộc vào dung lượng, số lượng sheet cần tính toán của file Excel gốc.

 
 	Bước 4: Sau khi đã chuyển đổi xong, người dùng sẽ có một số tùy chọn khác nhau như: Tải file PDF về máy tính, gửi email, upload lên google drive để lưu trữ. Tùy thuộc mục đích sử dụng mà bạn tùy chọn theo ý muốn của mình.

    Tải file về máy tính   Ilovepdf
 Thực hiện theo các bước sau:
 	Bước 1: Truy cập vào trang chủ của ilovepdf tại: https://www.ilovepdf.com/excel_to_pdf
	Bước 2: Để lựa chọn file cần chuyển đổi, ấn vào mục “Select Excel files” 

 
 	Bước 3: Khi đã lựa chọn ra file cần chuyển đổi, chọn Convert to PDF để thực hiện chuyển đổi

 
 	Bước 4: Tải file đã chuyển đổi về máy chọn Download PDF

 
 PDF candy
 Với PDF candy, nếu muốn convert file Excel sang PDF, bạn cần áp dụng các bước sau.
 	Bước 1: Tại giao diện của trang chủ PDF candy https://pdfcandy.com, bạn click Add file. Sau đó, tải các file đã có sẵn lên. Hoặc bạn có thể tải file từ các nền tảng lưu trữ trực tuyến như google drive, dropbox với các biểu tượng bên cạnh.
	Bước 2: Sau khi quá trình chuyển đổi diễn ra. Bạn sẽ thấy có file PDF cuối cùng và những thông tin chi tiết của file như: Kích thước, số trang, kích thước file…. Lúc này, bạn chỉ cần tải tập tin về là được.

    Chi tiết file được chuyển đổi   Ngoài ra, bạn cũng có thể tải luôn công cụ PDF candy về máy tính của mình để tiện cho công việc. Phần mềm này cũng không tốn quá nhiều tài nguyên máy tính nên bạn hoàn toàn có thể yên tâm.
  ➤ Xem thêm:[CHIA SẺ] Cách thêm dòng trong Excel vừa đơn giản vừa hữu dụng
 
 PDF convert
 Đối với công cụ chuyển file Excel sang PDF online này, bạn cần thực hiện các bước sau để hoàn thành việc chuyển đổi file gồm:
 	Bước 1: Truy cập vào trang chủ https://www.freepdfconvert.com/vi
	Bước 2: Click chọn Chọn tệp để tải file gốc trong máy lên.

 
 Ngoài cách này, bạn có thể upload các file đã lưu trong các bộ nhớ trực tuyến như: Google drive, dropbox hay copy đường link URL từ các nền tảng lưu trữ trực tuyến này vào giao diện của trang chủ là được.
 	Bước 3: Sau khi hệ thống tự động chuyển file Excel sang PDF xong, người dùng sẽ thấy nút Download hiện lên trên giao diện. Bạn click chọn download để tải file render cuối cùng về máy của mình. Hoặc người dùng cũng có thể lưu lại file tại các hệ thống lưu trữ đám mây khác nhau để giải phóng bộ nhớ cho máy tính cá nhân của mình.

 
 Convertio
 Với công cụ chuyển Excel sang file PDF này, nhà phát hành còn cho người dùng có thể chuyển đổi các bản Excel dùng với những hệ điều hành thấp hơn. Để convert được file, người dùng cần làm theo các bước:
 	Bước 1: Mở trang chủ https://convertio.co/vn, Lựa chọn định dạng file nguồn để có thể chuyển đổi thành file PDF.

    Lựa chọn định dạng file   	Bước 2: Upload file Excel từ máy tính hoặc các nền tảng lưu trữ đám mây khác lên giao diện của công cụ. Tuy nhiên, bạn cần chắc chắn rằng mình tải đúng file định dạng theo như lựa chọn từ trước. Nếu lựa chọn xls mà bạn lại upload file xlsx lên để thực hiện chuyển đổi thì chắc chắn hệ thống không thể làm được việc này.

    Upload file từ máy tính   	Bước 3: Nếu như bạn muốn chuyển file Excel sang PDF nhiều hơn, bạn click chọn vào add more files rồi lựa chọn file cần chuyển đổi thêm. Sau đó click convert để tiến hành quá trình xuất file.

    Chọn nhiều file hơn   	Bước 4: Sau khi chuyển đổi xong, click download để tải lại toàn bộ các file đã được chọn là đã hoàn thành.

    Tải file đã convert về máy   Cách chuyển từ Excel sang PDF bằng Google Drive
 	Bước 1: Tải file Excel lên google drive.

 Đăng nhập vào Google Drive, sau đó lựa chọn New/ File upload để tải file Excel cần chuyển đổi lên.
 
 	Bước 2: Mở tập tin đã tải

 Sau khi upload tập tin lên, bạn cần phải tìm đúng tên file vừa tải rồi click chuột phải. Sau đó, bạn chọn Mở bằng > Google trang tính để hệ thống tự mở dưới dạng file bảng tính trên trình duyệt.
 
 	Bước 3: Tải tập tin

 Khi đã mở file vừa tải theo dạng Google Sheet. Bạn chỉ cần click File/ Download as PDF là đã có thể tải về máy tính dưới dạng PDF document.
 Khi hệ thống yêu cầu bạn xác nhận có tải về hay không, bạn chỉ cần chọn Export để tải file về là xong.
 
  ➤ Xem thêm: Cách cố định dòng trong Excel và một số thao tác hữu ích khác
 
 Trên đây là một số cách chuyển Excel sang PDF cho những người dùng nào chưa biết cách làm. Việc cần phải sử dụng Excel thành thạo cũng là yêu cầu tối quan trọng khi tìm việc làm. Vì vậy, hy vọng bài viết đã giúp cho bạn có thêm những kỹ năng văn phòng hiệu quả cho riêng mình.
 



















Lại Phương Thúy




Với gần 6 năm kinh nghiệm làm việc trong lĩnh vực tuyển dụng việc làm, tư vấn nghề
nghiệp.
Mình hi vọng những kiến thức chia sẻ trên website sẽ giúp ích được cho bạn trong
việc tìm kiếm công việc phù hợp, thu nhập hấp dẫn
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Giới Thiệu Về Motion Graphic là gì: lịch sử, ứng dụng và lợi ích


Kỹ Năng Văn Phòng
08-03-2024, 17:14
Motion graphic, hay còn được biết đến với tên gọi đầy đủ là "đồ họa chuyển động", là một loại nghệ thuật kỹ thuật số kết hợp giữa đồ họa và phương tiện truyền thông động, tạo ra các tác phẩm động độc đáo và hấp dẫn. Trong bài viết này, chúng ta sẽ khám...










Reconcile là Gì? Khám Phá Ý Nghĩa và Ứng Dụng Trong Kế Toán


Kỹ Năng Văn Phòng
08-03-2024, 17:07
Trong lĩnh vực kế toán và quản lý, khái niệm "reconcile" là một thuật ngữ phổ biến được sử dụng để chỉ quá trình so sánh và điều chỉnh sự khác biệt giữa hai tài khoản hoặc hồ sơ khác nhau để đảm bảo tính nhất quán và chính xác. Trong bài viết này, chúng...










Khách Hàng Mục Tiêu: Bí Mật Đằng Sau Chiến Lược Tiếp Thị Hiệu Quả


Kỹ Năng Văn Phòng
26-02-2024, 16:34
Trong môi trường kinh doanh ngày nay, khách hàng mục tiêu đóng vai trò quyết định trong thành công của một doanh nghiệp. Tuy nhiên, để hiểu rõ hơn về đối tượng này và cách tiếp cận họ, cần phải tìm hiểu sâu hơn về khách hàng mục tiêu là gì và tại sao họ...










Chứng Chỉ CEH Là Gì? Tại Sao Bạn Nên Quan Tâm


Công Nghệ Thông Tin
22-02-2024, 21:14
Bạn đang tìm kiếm thông tin về chứng chỉ CEH (Certified Ethical Hacker) là gì? Bạn muốn hiểu rõ hơn về khái niệm này và lý do tại sao nó lại quan trọng trong lĩnh vực an ninh mạng? Hãy đồng hành cùng chúng tôi trong hành trình tìm hiểu sâu hơn về CEH và...










Otc là gì? Tìm hiểu chi tiết về thị trường cổ phiếu otc


Kỹ Năng Văn Phòng
25-06-2023, 14:30
Bạn có bao giờ tự đặt câu hỏi: "Sàn OTC là gì và tại sao nó lại thu hút sự quan tâm và tham gia của các nhà đầu tư trên khắp thế giới?" Trên thị trường chứng khoán, có nhiều sàn giao dịch lớn như Upcom, HNX và HOSE đã thu hút sự quan...










Bảo dưỡng là gì? Quy trình bảo dưỡng chuẩn cho doanh nghiệp


Kỹ Năng Văn Phòng
09-06-2023, 12:07
Đối với doanh nghiệp, việc áp dụng quy trình bảo dưỡng chuẩn là rất quan trọng cho máy móc và thiết bị. Vậy bảo dưỡng là gì? Quy trình bảo dưỡng chuẩn sẽ như thế nào? Hãy cùng chúng tôi tìm hiểu chi tiết về công việc này qua bài viết dưới đây! Kỹ sư...










Ngành quản trị nhân sự là gì? Kỹ năng cần có để làm trong ngành


Kỹ Năng Văn Phòng
07-06-2023, 10:58
Ngành Quản trị nhân lực, còn được gọi là ngành quản trị nhân sự, là một lĩnh vực rất hữu ích, giúp bạn có cái nhìn và đánh giá khác biệt về con người và các tổ chức. Ngành này kết hợp nhiều kỹ năng khác nhau, mang đến cho bạn một cái nhìn sâu...










Hướng dẫn cách xóa trang trong Word nhanh và đơn giản nhất


Kỹ Năng Văn Phòng
03-06-2023, 09:40
Trong quá trình soạn thảo văn  bản, có rất nhiều nguyên nhân khiến văn bản của bạn xuất hiện các trang trắng gây mất thẩm mỹ, lộn xộn và kém khoa học. Bài viết này sẽ hướng dẫn bạn cách xóa trang trong Word nhanh và đơn giản nhất. Tìm hiểu ngay nhé! Nguyên nhân xuất...










Cách căn lề trong word đơn giản nhất cho người mới


Kỹ Năng Văn Phòng
03-06-2023, 09:10
Căn lề trong word là một trong những kỹ năng văn phòng cơ bản mà người dùng cần biết để hỗ trợ cho quá trình học tập và làm việc của mình. Bài viết này sẽ hướng dẫn bạn cách căn lề trong word đúng chuẩn như trong các văn bản hành chính, cùng chúng...










Hướng dẫn cách xuống dòng trong Excel thông dụng nhất cho PC & online


Kỹ Năng Văn Phòng
03-06-2023, 09:00
Có rất nhiều cách xuống dòng trong Excel. Nếu nắm được phương pháp xử lý dữ liệu này, bạn có thể dễ dàng thao tác các file tính vừa đảm bảo khoa học, vừa gọn gàng, dễ nhìn hơn. Vậy, hãy cùng News.timviec khám phá nhé. Sử dụng tổ hợp phím tắt trong Wins và...
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CV là gì? Cách viết CV xin việc chuyên nghiệp
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Mẫu hồ sơ xin việc làm chuẩn nhất hiện nay
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10 mẫu đơn xin việc làm chuẩn nhất năm 2024
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Cách tạo mục lục tự động trong Word nhanh, đơn giản nhất
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TOP 10 website đăng tin tuyển nhân sự miễn phí hiệu quả 2024
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Ngạch công chức là gì? Thông tin cần nắm rõ về ngạch công chức
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Trình độ chuyên môn là gì? Phân loại vàcách ghi trong hồ sơ?
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IP là gì? Cách xem địa chỉ IP trên máy tính, điện thoại chính xác
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Cách hiện thanh công cụ trong Excel mọi phiên bản đơn giản nhất
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Các câu hỏi phỏng vấn thường gặp và cách trả lời hay nhất





















































































Công ty TNHH Truyền thông Tầm Nhìn Cộng
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VỀ CHÚNG TÔI

News.timviec.com.vn là website cung cấp thông tin liên quan đến nhân
sự, nghề nghiệp do Timviec.com.vn vận hành nhằm giúp doanh nghiệp, nhân sự tuyển dụng, người đi
làm, người tìm việc cập nhật thông tin và đáp ứng được mong muốn của mình.
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